RESIDENCIA PARANA@
TEcNIcA GOVERNO DO %STADO

SECRETARIA DA CIENCIA,
TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR

INSTRUCAO NORMATIVA 001/2023 - RESTEC-GESP

Normatiza os procedimentos e prazos
para o envio de instrumentos do
Programa de Residéncia Técnica em
Gestdo da Seguranga Publica (RESTEC
GESP).

A Coordenadora Geral do Programa de Residéncia Técnica em Gestdo da Seguranca
Publica (RESTEC-GESP), Prof*. Dra. Danyelle Stringari e a Coordenadora de Supervisores e
Residentes, Gisele Ratiguieri, no uso de suas atribui¢des legais:

RESOLVEM:
Art. 1°. Normatizar os procedimentos de envio dos Formularios a serem encaminhados a

Coordenagdo dos Supervisores ¢ Residentes do RESTEC GESP.

Art 2°. Os instrumentos devem ser encaminhados por meio de e-mail a Coordenacdo de
Supervisores ¢ Residentes.

Art 3°. Os modelos dos documentos estdo disponiveis em:
http://restecgesp.unespar.edu.br/menu-principal/formularios.

Art. 4°. As datas para envio devem ser respeitadas, para que ndo haja atraso nos pagamentos.

Art. 5°. A Folha de Frequéncia do(a) Residente Técnico(a) deve ser preenchida pelo(a)
residente que também deve solicitar a conferéncia e a assinatura do(a) supervisor(a).

§ 1. O envio deve ser realizado pelo residente, por meio de e-mail para
restecgesp(@unespar.edu.br, com o assunto: “nome completo do(a) residente” Folha de
Frequéncia do(a) Residente Técnico(a) e arquivo em PDF;

§ 2. O arquivo deve ser nomeado com o nome do(a) residente;

§ 3. A data para envio da Folha de Frequéncia do(a) Residente Técnico(a) ¢ entre os dias
01 a 05 do més subsequente;

§ 4. Os direitos (ANEXO 1) apontados na resolucdo, quando usufruidos, deverdo ser
encaminhados junto com a Folha de Frequéncia do(a) Residente Técnico(a) via e-mail.

Art. 6°. O Relatorio Mensal do(a) Residente Técnico(a) deve ser preenchido pelo(a)
residente que também deve solicitar a conferéncia e a assinatura do(a) supervisor(a).

§ 1. O envio deve ser realizado pelo residente, por meio de e-mail para
restecgesp(@unespar.edu.br, com o assunto: “nome completo do(a) residente” Relatério
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Mensal do(a) Residente Técnico(a) e arquivo em PDF;

§ 2. O arquivo deve ser nomeado com o nome do(a) residente;

§ 3. A data para envio da Relatério Mensal do(a) Residente Técnico(a) ¢ entre os dias
01 a 05 do més subsequente;

Art. 7°. A Ficha de Avaliacdo de Desempenho do(a) Residente Técnico(a) deve ser
preenchida pelo(a) supervisor(a) que deve solicitar a assinatura do(a) residente.

§ 1. O envio deve ser realizado pelo supervisor, por meio de e-mail para
restecgesp(@unespar.edu.br, com o assunto: “nome completo do(a) residente” Ficha de
Avaliacio de Desempenho do(a) Residente Técnico(a) ¢ arquivo em PDF;

§ 2. O arquivo deve ser nomeado com o nome do(a) residente;

§ 3. As notas a serem atribuidas sdo de 0 a 10;

§ 4. Se, a média total for menor que 7, deve-se obrigatoriamente justificar no documento
para que a coordenagdo de supervisores residentes contate o Comité Gestor do Programa;
§ 5. A data para envio da Ficha de Avaliacio de Desempenho do(a) Residente
Técnico(a) ¢ entre os dias 01 a 05 do més subsequente;

Art. 8°. O Formuldrio de Reposicao de Faltas do(a) Residente Técnico(a) deve ser
preenchido pelo(a) residente que também deve solicitar a conferéncia ¢ a assinatura do(a)
supervisor(a).

§ 1. O envio deve ser realizado pelo(a) residente, por meio de e-mail para
restecgesp@unespar.edu.br, com o assunto: “nome completo do(a) residente” Reposicao
de Faltas do(a) Residente Técnico(a) “nome do(a) residente” e arquivo em PDF;

§ 2. O arquivo deve ser nomeado com o nome do(a) residente;

§ 3. A reposicao deve acontecer em até 20 (vinte) dias, contados a partir da falta;

§ 4. A data para envio do Reposicao de Faltas do(a) Residente Técnico(a) ¢ até 5 (cinco)
dias apos a falta.

Art. 9°. A Requerimento para pedido de Recesso Remunerado deve ser preenchido pelo(a)
residente que também deve solicitar a conferéncia e a assinatura do(a) supervisor(a).

§ 1. O envio deve ser realizado pelo(a) residente, por meio de e-mail para
restecgesp@unespar.edu.br, com o assunto: “nome completo do(a) residente”
Requerimento para pedido de Recesso Remunerado ¢ arquivo em PDF;

§ 2. O arquivo deve ser nomeado com o nome do(a) residente;

§ 3. De acordo com a Lei n°® 20.086/2019 (art. 4°, § 4°), ¢ assegurado ao(a) aluno(a)
residente o recesso remunerado de até 30 (trinta) dias para cada ano de residéncia,
facultado o fracionamento em 02 (dois) periodos de quinze dias a serem usufruidos,
preferencialmente, nas férias escolares, em comum acordo com o(a) supervisor(a);

§ 4. A data para envio da Requerimento para pedido de Recesso Remunerado ¢: Férias:
até 30 dias antes de ocorrer o periodo de férias; Reposicao de faltas: Até 05 dias apos a
ocorréncia da falta; Participacdo em eventos: 30 dias antes da participagdo no evento.
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Art. 10°. A Formulario para Participacdo em Eventos deve ser preenchido pelo(a) residente
que também deve solicitar a conferéncia e a assinatura do(a) supervisor(a) e ainda, do
coordenador do evento.

§ 1. O envio deve ser realizado pelo(a) residente, por meio de e-mail para
restecgesp(@unespar.edu.br, com o assunto: “nome completo do(a) residente”
Formulario para Participacdo em Eventos ¢ arquivo em PDF;

§ 2. O arquivo deve ser nomeado com o nome do(a) residente;

§ 3. Deve-se anexar o Certificado/Declaracdo de participagao do evento junto a Folha de
Frequéncia do(a) Residente do més em que o evento ocorreu;

§ 4. A data para envio do Formulario para Participacio em Eventos ¢ até 30 (trinta)
dias antes do evento.

Art . 11°. O(A) supervisor(a) € responsavel pelo preenchimento do Plano de Acao Semestral.

§ 1. O envio deve ser realizado por meio de e-mail para restecgesp@unespar.edu.br, com
o assunto: “nome completo do(a) residente” Plano de A¢do Semestral do Residente ¢
arquivo em PDF;

§ 2. O arquivo deve ser nomeado com o nome do(a) residente;

§ 3. As datas para envio do Plano do 3° semestre (referente a 10/2023 a 03/2024)
encaminhar entre os dias 01/09/2023 a 15/09/2023 e, para o 4° semestre (referente a
04/2024 a 09/2024) encaminhar entre os dias 01/03/2024 a 15/03/2024.

Art. 12°. A Declaracao de Desisténcia deve ser preenchida pelo(a) residente que também
deve solicitar a conferéncia e a assinatura do(a) supervisor(a).

§ 1. O envio deve ser realizado pelo(a) residente, por meio de e-mail para
restecgesp@unespar.edu.br, com o assunto: “nome completo do(a) residente” Declaraciao
de Desisténcia e arquivo em PDF;

§ 2. O arquivo deve ser nomeado com o nome do(a) residente;

§ 3. Em casos de ndo envio, a coordenagdo de supervisores e residentes elaborard o
documento e coletard a assinatura do supervisor para desligar o(a) residente.

Art. 13°. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir desta data e revoga as disposigdes
em contrario.

Art. 14°. Encaminhe-se para os(as) supervisores(as) e residentes do Programa de Residéncia
Técnica em Gestao da Seguranga Publica, para providéncias.

Danyelle Stringari
Coordenadora Geral e Pedagogica

Gisele Ratiguieri
Coordenadora de Supervisores e Residentes
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ANEXO I - DIREITOS DO(A) RESIDENTE TECNICO(A) PARA AFASTAMENTO

Direitos

Dias a gozar

Documento a apresentar

Nupcias

05 (cinco) dias consecutivos

Certidao de Casamento/Unido

Licenc¢a em caso de obito
de descendentes e
ascendentes em primeiro

grau

05 (cinco) dias consecutivos

Certiddo de Obito

Nascimento ou adogao
de filho(a)

120 (cento e vinte) dias apos
0 parto

Certiddo de Nascimento ou do
Termo de Adogao

Atestados Médicos

De acordo com o atestado

Atestado Médico

Faltas nao justificadas

Até 6 (seis) faltas em 1 (um)

Descontos dos dias na bolsa (no

més més posterior)
Faltas ndo justificadas Acima de 6 (seis) faltas em 1 Desligamento do programa
(um) més

Recesso Remunerado

Até 30 dias, podendo ser
dividida em 2 (dois) periodos
de 15 dias cada.

Preencher o formulario
Programagdo de Recesso
Remunerado

I. Cabe ao(a) supervisor(a) decidir o periodo de férias, observando-se o calendario das aulas;

I1. Os recessos sdo autorizados pelo(a) supervisor(a) e anotado na ficha de frequéncia com os

dizeres “recesso’;

Os documentos devem ser anexados na Folha de Frequéncia do(a) Residente e
encaminhados por meio de e-mail (restecgesp@unespar.edu.br).
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